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SAISIR ET EXPLOITER LES 

DONN£ES DõENTREPRISES 

POUR AMÉLIORER LES 

PROCESS

Å CONCEPTION DE TABLEAUXDE BORD

Å EXCEL (POWER QUERY/ POWER PIVOT / VBA)

Å POWER BI

Å QLIKVIEW / Q LIKSENSE

Å DÉVELOPPEMENTDõAPPLICATIONS

Å WEB (PHP / MYSQL / HTML / CSS / JS)

Å MS ACCESS/ SQL SERVER/ VBA

Å EXCEL (VBA)

Å SQL

Å CONCEPTION DE RAPPORTSIMPRIMABLES

Å CRYSTALREPORTS



ET VOUS ?

Missions

Expérience sur la thématique de la 
formation

Comment exploiterez -vous les 
éléments appris pendant la formation

Attentes particulières pour cette 
formation 



PRÉSENTATION D'EXCEL

ÅUN TABLEURPUISSANTETPOLYVALENT.

ÅUTILISÉPOUR ANALYSER, ORGANISERETVISUALISERDESDONNÉES.

ÅLARGEMENTUTILISÉDANS DIVERSDOMAINES PROFESSIONNELSETPERSONNELS.



PRÉSENTATION D'EXCEL

ÅUN TABLEURPUISSANTETPOLYVALENT.

ÅUTILISÉPOUR ANALYSER, ORGANISERETVISUALISERDESDONNÉES.

ÅLARGEMENTUTILISÉDANS DIVERSDOMAINES PROFESSIONNELSETPERSONNELS.



EXPLORATION DE L'INTERFACE UTILISATEUR

Le ruban

Les cellules

Les feuilles du classeur



LES ONGLETS DU RUBAN



LES ONGLETS DU RUBAN



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre  le bas  

dõun tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

basse dõune 

cellule

Ou Ctrl + flèche bas 



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre le haut  

dõun tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

basse dõune 

cellule

Ou Ctrl + flèche haut  



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre la droite 

dõun tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

droite  dõune 

cellule

Ou Ctrl + flèche droite  



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre la droite 

dõun tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

droite dõune 

cellule

Ou Ctrl + flèche gauche  



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre une 

cellule particulière

Utiliser la zone de 

nom



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS LES 

ONGLETS DE FEUILLES

Cliquer sur le nom  

de la feuille

Ou  Ctrl + page

(désactiver le pavé numérique)  



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une cellule, 

c liquer dans le 

centre de la 

cellule



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une ligne , cliquer 

sur lõent°te de 

ligne



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une colonne , 

cliquer sur 

lõent°te de 

colonne



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Sélectionner la 

cellule puis saisir 

lõinformation ¨ 

lõaide du  clavie r



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Double cliquer sur 

la cellule puis 

saisir lõinformation 

¨ lõaide du 

clavier



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Sélectionner la 

cellul e

Cliquer  dans  la 

barre de formule,

saisir lõinformation 

¨ lõaide du 

clavier



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Cliquer dans la 

barre de formule,

saisir lõinformation 

¨ lõaide du 

clavier  et de la 

souris pour 

sélectionner les 

cellules de la 

formule

Utiliser la touche  

+ du  clavier  pour  

lõaddition

Touche  Entrée  

pour  valide r



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Cliquer dans la 

barre de formule,

saisir lõinformation 

¨ lõaide du 

clavier et de la 

souris pour 

sélectionner les 

cellules de la 

formule

Utiliser la touche - 

du clavier pour la 

sous-traction

Touche Entrée 

pour valider



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utiliser la touche * 

du clavier pour la 

multiplication

Touche Entrée 

pour valider

Utilisation de 

valeur possible 

dans la formule 

(ici 0,2 pour 20%)



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation de la 

poignée de 

recopie pour 

propager un 

calcul



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation de la 

barre de formule 

pour modifier un 

calcul



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utiliser la touche / 

du clavier pour la 

division



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation du 

symbole % pour 

afficher un taux



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La couleur du 

fond de cellule



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La couleur du 

fond de la police



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La gestion de la 

police (forme des 

caractères)


