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SAISIR ET EXPLOITER LES 

DONNÉES D’ENTREPRISES 

POUR AMÉLIORER LES 

PROCESS

• CONCEPTION DE TABLEAUX DE BORD

• EXCEL (POWER QUERY / POWER PIVOT / VBA)

• POWER BI

• QLIKVIEW / QLIK SENSE

• DÉVELOPPEMENT D’APPLICATIONS

• WEB (PHP / MYSQL / HTML / CSS / JS)

• MS ACCESS / SQL SERVER / VBA

• EXCEL (VBA)

• SQL

• CONCEPTION DE RAPPORTS IMPRIMABLES

• CRYSTAL REPORTS



ET VOUS ?

Missions

Expérience sur la thématique de la 
formation

Comment exploiterez-vous les 
éléments appris pendant la formation

Attentes particulières pour cette 
formation 



PRÉSENTATION D'EXCEL

• UN TABLEUR PUISSANT ET POLYVALENT.

• UTILISÉ POUR ANALYSER, ORGANISER ET VISUALISER DES DONNÉES.

• LARGEMENT UTILISÉ DANS DIVERS DOMAINES PROFESSIONNELS ET PERSONNELS.



PRÉSENTATION D'EXCEL

• UN TABLEUR PUISSANT ET POLYVALENT.

• UTILISÉ POUR ANALYSER, ORGANISER ET VISUALISER DES DONNÉES.

• LARGEMENT UTILISÉ DANS DIVERS DOMAINES PROFESSIONNELS ET PERSONNELS.



EXPLORATION DE L'INTERFACE UTILISATEUR

Le ruban

Les cellules

Les feuilles du classeur



LES ONGLETS DU RUBAN



LES ONGLETS DU RUBAN



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



LE MENU FICHIER



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre le bas 

d’un tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

basse d’une 

cellule

Ou Ctrl + flèche bas 



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre le haut 

d’un tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

basse d’une 

cellule

Ou Ctrl + flèche haut 



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre la droite 

d’un tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

droite d’une 

cellule

Ou Ctrl + flèche droite 



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre la droite 

d’un tableau

Double cliquer sur 

une bordure 

droite d’une 

cellule

Ou Ctrl + flèche gauche 



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS UNE 

FEUILLE DE CALCUL.

Atteindre une 

cellule particulière

Utiliser la zone de 

nom



COMMENT NAVIGUER EFFICACEMENT DANS LES 

ONGLETS DE FEUILLES

Cliquer sur le nom 

de la feuille

Ou Ctrl + page

(désactiver le pavé numérique) 



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une cellule, 

cliquer dans le 

centre de la 

cellule



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une ligne, cliquer 

sur l’entête de 

ligne



TECHNIQUES DE SÉLECTION DE CELLULES, DE LIGNES ET 

DE COLONNES

Pour sélectionner 

une colonne, 

cliquer sur 

l’entête de 

colonne



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Sélectionner la 

cellule puis saisir 

l’information à 

l’aide du clavier



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Double cliquer sur 

la cellule puis 

saisir l’information 

à l’aide du 

clavier



PRATIQUE DE LA SAISIE DE DONNÉES DANS UNE 

CELLULE

Sélectionner la 

cellule

Cliquer dans la 

barre de formule,

saisir l’information 

à l’aide du 

clavier



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Cliquer dans la 

barre de formule,

saisir l’information 

à l’aide du 

clavier et de la 

souris pour 

sélectionner les 

cellules de la 

formule

Utiliser la touche 

+ du clavier pour 

l’addition

Touche Entrée 

pour valider



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Cliquer dans la 

barre de formule,

saisir l’information 

à l’aide du 

clavier et de la 

souris pour 

sélectionner les 

cellules de la 

formule

Utiliser la touche - 

du clavier pour la 

sous-traction

Touche Entrée 

pour valider



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utiliser la touche * 

du clavier pour la 

multiplication

Touche Entrée 

pour valider

Utilisation de 

valeur possible 

dans la formule 

(ici 0,2 pour 20%)



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation de la 

poignée de 

recopie pour 

propager un 

calcul



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation de la 

barre de formule 

pour modifier un 

calcul



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utiliser la touche / 

du clavier pour la 

division



UTILISATION DE FORMULES SIMPLES (ADDITION, 

SOUSTRACTION, MULTIPLICATION, DIVISION).

Utilisation du 

symbole % pour 

afficher un taux



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La couleur du 

fond de cellule



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La couleur du 

fond de la police



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

La gestion de la 

police (forme des 

caractères)



AJOUT DE COULEURS, DE POLICES ET DE STYLES.

L’utilisation des 

styles de cellules



AJUSTEMENT DE LA LARGEUR DES COLONNES ET DE LA 

HAUTEUR DES LIGNES.

Double cliquer sur 

le séparateur à 

droite de la 

colonne à ajuster 

automatiquement



AJUSTEMENT DE LA LARGEUR DES COLONNES ET DE LA 

HAUTEUR DES LIGNES.

Pour augmenter la 

taille de toutes les 

lignes, après 

sélection de 

toutes les cellules, 

augmenter la taille 

d’une des lignes



MISE EN PAGE ET CONSEILS POUR L'IMPRESSION.

Gestion des 

marges



MISE EN PAGE ET CONSEILS POUR L'IMPRESSION.

Gestion des de 

l’orientation de la 

feuille



MISE EN PAGE ET CONSEILS POUR L'IMPRESSION.

Gestion des de la 

taille de la feuille



INTRODUCTION AUX TABLEAUX CROISÉS DYNAMIQUES

• DERRIÈRE UN NOM BARBARE, UN OUTIL DE STATISTIQUE SIMPLE ET RAPIDE



CRÉATION ET PERSONNALISATION D'UN TABLEAU 

CROISÉ DYNAMIQUE.

Après avoir 

sélectionner une 

cellule de la plage 

de données, 

cliquer sur la partie 

basse du bouton 

« tableau croisé 

dynamique » de 

l’onglet insertion. 

Puis sélectionner 

« A partir d’un 

tableau ou d’une 

plage »



CRÉATION ET PERSONNALISATION D'UN TABLEAU 

CROISÉ DYNAMIQUE.

Cocher la case 

« ajouter ces 

données au 

modèle de 

données » pour 

plus de possibilité

Puis cliquer sur OK



CRÉATION ET PERSONNALISATION D'UN TABLEAU 

CROISÉ DYNAMIQUE.

Glisser le champ 

Canal dans le 

paramètre 

« Lignes »



CRÉATION ET PERSONNALISATION D'UN TABLEAU 

CROISÉ DYNAMIQUE.

Glisser le champ 

Quantité dans le 

paramètre 

« Valeurs »



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Après avoir 

sélectionner une 

cellule du TCD 

(Tableau Croisé 

Dynamique), 

cliquer sur la partie 

haute du bouton 

« Graphique croisé 

dynamique » de 

l’onglet 

« Insertion »



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Choisir le 

graphique 

souhaité, ici, 

graphique en 

secteur pour 

insérer un 

camembert, puis 

cliquer sur OK



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Afficher les 

données à côté 

des parts du 

graphique



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Masquer la 

légende (devenue 

inutile)



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Modification du 

titre du graphique



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Masquer les 

boutons inutiles, 

par un clic droit de 

souris sur 1 des 

boutons du 

graphique puis 

« Masquer tous les 

bouton … »



CRÉATION D'UN GRAPHIQUE À PARTIR DES DONNÉES 

D'UN TABLEAU CROISÉ DYNAMIQUE.

Trier les données 

du graphique à 

l’aide du TCD, par 

un clic droit de 

souris sur 1 des 

valeurs du TCD 

puis Trier et Trier du 

plus grand au plus 

petit



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

• AFFICHER L’HISTOGRAMME DU CA PAR ANNÉE ET PAR MOIS DANS UN GRAPHIQUE EN

COURBE



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Dans le tableau 

de données, créer 

la colonne CA 

calculant 

Prix de vente * 

Quantité



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Insérer un tableau 

croisé dynamique



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Ne pas oublier de 

cocher la case 

« Ajouter ces 

données au 

modèle de 

données »



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Paramétrer le TCD



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Insérer un 

graphique croisé 

dynamique



RÉCAPITULATION DES POINTS CLÉS DE LA JOURNÉE.

Choisir « Courbe »



QUELQUES RESSOURCES

contact@nicolas-carrere.fr

https://support.microsoft.com/fr-fr/excel

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vid%C3%A9o-de-formation-excel-9bc05390-

e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb

mailto:contact@nicolas-carrere.fr
https://support.microsoft.com/fr-fr/excel
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vid%C3%A9o-de-formation-excel-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/vid%C3%A9o-de-formation-excel-9bc05390-e94c-46af-a5b3-d7c22f6990bb
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